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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2017.

DEFINE NORMAS COMPLEMENTARES PARA A
CELEBRAGAO DE TERMOS DE COLABORAGAO
COM INSTITUICOES DE LONGA PERMANENCIA
PARA IDOSOS (ILPI) NO MUNICIPIO DE ITAJAI.

Considerando a necessidade de normatizar procedimentos para a
celebragdo de Termos de Colaboragdo com instituicbes de longa
permanéncia para idosos no Municipio de Itajai;

Considerando que o municipio tem competéncia para criar normas
complementares com o objetivo de cumprir a legislagcdo federal e/ou
estadual pertinente, bem como para a garantia da eficiéncia, eficacia e 1
efetividade dos servicos ofertados;

Considerando a Resolugao/RDC n° 283, de 25 de setembro de 2005.
Considerando o art. 138, inciso Il, da Lei Complementar n° 150, de 12

de marco de 2009.

RESOLVE:

Art. 1°. Definir normas complementares para a celebragcdo de Termos
de Colaboragcao com instituicbes de longa permanéncia para idosos no
Municipio de Itajai.

Art. 2°. Para efeito desta Instrucdo Normativa, define-se:

l. Ildoso: é a pessoal com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
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Il. Idoso dependente: € aquele com impossibilidade parcial ou total de

efetuar, sem a ajuda, as atividades basicas da vida diaria e se adaptar
ao seu ambiente;

Ill. Idoso independente: é aquele que ndo se enquadra na definigdo
constante no inciso anterior;

IV. Graus de dependéncia: sera avaliado pelo profissional da area da
saude;

V. Instituicoes de longa permanéncia para idosos (ILPIl): s&o todas
as organizagdes governamentais ou ndo governamentais juridicamente
constituidas, que proporcionam atendimento integral com servigos
especializados que visam a promocdo e protegcdo social, manutencao
da saude fisica e emocional, cuidados pessoais € 0 convivio
sociofamiliar a pessoa idosa;

VI. Cuidador: é o profissional capacitado para auxiliar o idoso que
apresenta limitagdes para realizar atividades e tarefas cotidianas, de
preferéncia com capacitagao na area da saude ou em cuidados com o

idoso.

Art. 3°. Toda instituicdo de longa permanéncia destinada a idosos
devera ter um estatuto, regulamento ou regimento onde estejam
explicitados os seus objetivos, a estrutura da sua organizagao e,
também, todo o conjunto de normas basicas que regem a instituicao.

Art. 4°. A instituicdo que tem entre suas finalidades, além dos servigos
de assisténcia social, a atengcdo multidisciplinar em saude aos idosos,
deve contar com equipe profissional legalmente habilitada e registrada
no respectivo Conselho de Classe, conforme quadro definido no Anexo

| desta Instrug¢do Normativa.

§ 1° Além do quadro de funcionarios legalmente contratados, a
instituicdo podera contar com profissionais voluntarios, nos termos da
Lei Federal n® 9.608/98, sendo que para aqueles que venham a exercer
acdbes na area da saude, devera ter suas obrigagdbes de forma

expressa, inclusive com informacdes de carga horaria, descritas em
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contrato.

§ 2°. Para as instituicdes que prestam a assisténcia prevista no caput
do artigo 4°, é obrigatdério manter arquivado e devidamente preenchido
para fins de avaliagdao do quadro clinico dos idosos pelo profissional de
saude, o respectivo prontuario, que podera ser exigido a qualquer

momento pela autoridade de saude competente.

§ 3° A instituicgo com equipe multidisciplinar em saude devera
elaborar um Plano de Atencdo a Saude dos ldosos, bem como manuais
de procedimentos operacionais, contemplando normas de
biossegurancga, limpeza e desinfec¢gdo dos ambientes, sendo acessiveis
a todos os profissionais que trabalham direta ou indiretamente com os

idosos.

Art. 5° As instalacdes fisicas das instituicbes de que trata esta
Instrucdo Normativa, deverdao atender as normas técnicas vigentes na
area da engenharia e arquitetura, seguranca contra incéndios e demais 3

normas no Ambito da assisténcia social e da saude.

Art. 6°. A instituicdo devera manter quadro de pessoal devidamente
qualificado, em numero suficiente e instituir agcdes permanentes de

capacitagao.

Art. 7°. A instituicdo devera possuir os Alvaras necessarios para o seu
funcionamento e estara sujeita a fiscalizagao dos 6rgaos competentes
de controle externo e interno da Administragcao Publica.

Art. 8°. A instituicdo devera manter informagcdes complementares e
todos os fatos relevantes ocorridos no periodo de atendimento

relacionados a assisténcia social, saude, alta ou 6bito.

§ 1°. Os dados cadastrais do idoso deverao ser mantidos em arquivo
pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos a contar da data de saida do
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estabelecimento ou oObito, devendo ser apresentado as equipes de

supervisao e fiscalizacdo sempre que solicitado.

§ 2°. Devem ser comunicados a familia e a autoridade de saude casos
suspeitos ou confirmados de doencgas infectocontagiosas, bem como
registrar o comunicado no cadastro do idoso.

Art. 9°. A instituicdo dentre outras exigéncias previstas na legislagao

pertinente, bem como nos Editais de Chamamento Publico, devera:

I. Observar os direitos e garantias dos idosos, inclusive o respeito a
liberdade de credo e a liberdade de ir e vir, desde que nao exista
restricdo determinada no Plano de Atencao a Saude;

Il. Preservar a identidade e a privacidade do idoso, assegurando um
ambiente de respeito e dignidade;

Ill. Promover um ambiente acolhedor;

IV. Promover a convivéncia mista entre os residentes de diversos graus
de dependéncia; 4
V. Incentivar e promover a participagcao da familia e da comunidade na
atencdo ao idoso residente;

VI. Desenvolver atividades que estimulem a autonomia dos idosos;

VIl. Promover condi¢gbdes de lazer para os idosos tais como: atividades
fisicas, recreativas e culturais.

VIl — Acatar as decisbes da gestdao Municipal do SUAS quanto a forma
de encaminhamento e regulagcdo do usuario a ser atendido, sendo
proibida qualquer tipo de discriminagao relacionada ao atendimento e
preenchimento das vagas financiadas pelo municipio.

Art. 10. Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
através de seu setor competente, acompanhar, avaliar e fiscalizar os
servigos prestados pela instituicao, indicando as medidas pertinentes
para eventuais adequacgdes, utilizando como referéncia o instrumento

de avaliacdo presente no Anexo |l desta Instru¢cdo Normativa.
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Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data da sua

publicacdo, revogando as disposigdes em contrario.

Municipio de ltajai, 13 de fevereiro de 2017.

NEUSA MARIA VIEIRA GERALDI
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Gestora Municipal do SUAS

Publicada no Jornal Oficial do Municipio, edigdo n° 1691, de 15 de
fevereiro de 2017, p. 104-106.
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ANEXO |
Categorias Profissionais

Obrigatéria — Equipe Minima

Categorias Profissionais Tipos de ILPI
Porte | Porte Il Porte Ill | Porte IV
01 a 20 21 a 40 41 a 60 Acima
idosos idosos idosos de 61
idosos
01 Coordenador (nivel | 40 (quarenta) horas

superior) com contrato de
trabalho.

Cuidador (nivel médio e |01 (um) para cada 08 (oito) idosos por turno.
qualificagcdo especifica) ou | A quantidade de cuidador por usuario devera
Técnico de Enfermagem (n |ser aumentada quanto houver usuarios que
de registro do COREN) demandem atencao especifica (com
deficiéncia, com necessidades especificas de
saude, pessoa idosa com grau de 6
dependéncia Il ou Ill e outras dependéncias).
Para tanto, devera ser adotada a seguinte
relacao: a) 01 (um) cuidador para cada 08
(oito) usuarios, quando houver 01 (um)
usuario com demanda especifica; b) 01 (um)
cuidador para cada 06 (seis) wusuarios,
quando houver 02 (dois) ou mais usuarios
com demandas especificas.

Auxiliar de Cuidador | 01 (um) para cada 08 (oito) idosos por turno.
(contratacgao conforme | A quantidade de cuidador por usuario devera
atendimento - nivel | ser aumentada quanto houver usuarios que
fundamental e qualificagdo | demandem atencao especifica (com
especifica) deficiéncia, com necessidades especificas de

saude, pessoa idosa com grau de
dependéncia Il ou Ill e outras dependéncias).
Para tanto, devera ser adotada a seguinte
relagdo: a) 01 (um) auxiliar de cuidador para
cada 08 (oito) usuarios, quando houver 01

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Rua Brusque ¢ 257  Centro 88302-000 ° Itajai  Santa Catarina
Fone: 47 3248-0800 - Ramal/Fax: 233 www.itajai.sc.gov.br * sas-gestao@itajai.sc.gov.br



iy MUNICIPIO DE

& ITAJAI

(um) usuario com demanda especifica; b) 01
(um) auxiliar de cuidador para cada 06 (seis)
usuarios, quando houver 02 (dois) ou mais

usuarios com demandas especificas.

01 (um) assistente social

30 (trinta) horas semanais

01 (um) psicdélogo

30 (trinta) horas semanais

Profissional de limpeza | Por turno
(nivel fundamental)
Profissional de alimentagdo | Por turno
(nivel fundamental)
Profissional de lavanderia | Por turno
(nivel fundamental)
Profissional motorista (nivel | Por turno

fundamental)

Complementar — Nao

obrigatoéria

Categorias Profissionais Tipo de ILPI

Porte | Porte Il Porte Il Porte IV

01 a 20 21 a 40 41 a 60 Acima

idosos idosos idosos de 61

idosos
Médico 01 vez ao | 01 vez ao | Quinzenal | Semanal

més més

Enfermeiro 10 horas 10 horas 30 horas | 40 horas
semanais semanais | semanais | semanais
Nutricionista 10 horas 10 horas 30 horas | 40 horas
semanais semanais | semanais | semanais
Fisioterapeuta 10 horas 10 horas 10 horas | 20 horas
semanais semanais | semanais | semanais
Técnico em enfermagem 10 horas 10 horas 30 horas | 40 horas
semanais semanais | semanais | semanais

Fone:
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ANEXO Il
INSTRUMENTO DE AVALIAGAO PARA INSTITUIGOES DE LONGA
PERMANENCIA PARA IDOSOS (ILPI)

1.1. Razao Social:

1.2. Nome Fantasia:

CNPJ:

Data da avaliacao: / /

Contato na instituicao:

Endereco:

Fone: [ ]

E-mail:

2. Situagao do imovel: [ ] Alugado [ ] Préprio
3. Registro no Conselho Municipal de Assisténcia Social: Sim [ ] Nao [ ]

4. Natureza Juridica
[ ] Filantrépica
[ ] Privada

5. Recebe ou recebeu algum recurso federal ou estadual? [ ] sim [ ]

nao. Especifique:

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Rua Brusque ¢ 257  Centro 88302-000 ° Itajai  Santa Catarina
Fone: 47 3248-0800 - Ramal/Fax: 233 www.itajai.sc.gov.br * sas-gestao@itajai.sc.gov.br



&% | MUNICIPIODE

& ITAJAI

6. Utiliza aposentadoria dos residentes? [ ] sim [ ] ndo

7. Alvara de licenciamento expedido pela vigilancia sanitaria local: [ ]
sim[ ] nao

8. N° do Alvara Sanitario: Valido atée:

9. Nome do responsavel técnico pelo estabelecimento (proprietario,
diretor ou administrador):

9.1 Grau de escolaridade: [ ] nivel fundamental [ ] médio [ ] superior
RG: CPF:
9.2 Carga horaria semanal:

9.3 Registro no conselho profissional, se houver:

10. Recursos Humanos (Solicitar documento que comprove carga
horaria, quantidade, habilitagéo)

10. Capacidade instalada (quantidade planejada de residentes):
11. Quantidade de residentes no dia da avaliagdo:

13. Existem residentes com menos de 60 anos?
Motivos:

14. Grau de dependéncia | (idosos independentes mesmo que usem
equipamentos de autoajuda):

15. Grau de dependéncia Il (idosos com dependéncia em até trés
atividades da vida diaria tais como: alimentacao, mobilidade, higiene,
sem comprometimento cognitivo ou com alteragcdo cognitiva
controlada):

16. Grau de dependéncia Ill (idosos com dependéncia que requeiram
assisténcia em todas as atividades de autocuidado para a vida diaria e

ou comprometimento cognitivo):

17. A instituicao realiza visita ao idoso/familia antes de sua admissao?
[ ]sim[ ]n&o. Quantos? __
18. Ha idosos com disturbio cognitivo ou psiquiatrico? [ ] sim [ ] néao.
Quantos?
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19. Ha idosos em uso de sonda para alimentagdo? (nasogastrica,
gastrostomia, etc.) [ ] sim [ ] ndo. Quantos? __

20. Ha idosos portadores de feridas crénicas? (ulcera vascular, ulcera

de presséo/escara, pé diabético, outras). [ ] sim [ ] ndo. Quantos?

21. H4 idosos dependentes de oxigenoterapia? (em uso de oxigénio) |
] sim[ ] ndo. Quantos?

22. Ha idosos com ventilacdo mecanica? [ ] sim [ ] ndo. Quantos?
23. Ha idosos com sonda vesical ou coletor de urina? [ ] sim [ ] n&o.
Quantos?

24. Ha idosos com diagndstico ou em tratamento de cancer? [ ] sim [ ]

ndo. Quantos?

25. Ha idosos com diabetes ou hipertensdo? [ ] sim [ ] ndo. Quantos?

26. Outras patologias (Citar):

10

27. Onde os residentes sao atendidos conforme o Plano de Atencédo a
Saude da instituicdo (assinalar as opg¢des utilizadas):

a. [ ] Unidade Basica de Saude

b. [ ] Equipe de Saude da Familia

C. [ ] Servigos/profissionais particulares (plano de saude ou pagos
pelo residente/familia)

d. [ ] Hospital publico

e. [ 1 Servigo préprio da ILPI (profissionais de saude da propria
instituicao).

28. O funcionamento da instituicdo esta sob responsabilidade técnica

de profissional de nivel superior? | ] sim [ ] nao. Qual?

a. Este responsavel técnico cumpre qual carga horaria minima?
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29. A instituicdo comunica a Secretaria Municipal de Assistencial
Social, bem como ao Ministério Publico, a situagdo de abandono
familiar ou a auséncia de identificacado civil? [ ] sim [ ] nao.

30. Os equipamentos, produtos, mobiliarios e utensilios estao
disponiveis, em quantidade suficiente, em condicdbes de uso,
compativeis com a finalidade a que se propdéem e de acordo com a
legislagao vigente? [ ] sim [ ] ndo. Observagdes:

30. Sobre o Plano de Atencao a Saude:

a. Prevé a atencao integral a saude do idoso, abordando os aspectos
de promocao, protecao e prevencado? [ ] sim [ ] néo.

b. Contém informacgdes acerca das patologias incidentes e prevalentes
nos residentes? [ ] sim [ ] n&do.

c. A instituicdo em caso de intercorréncia médica, dispde de um servico
de remocao e providencia o encaminhamento imediato do idoso ao
servico de saude de referéncia previsto no Plano de Atencdo a Saude e
comunica a sua familia ou representante legal? [ ] sim [ ] nao.

d. Ha prescricdo médica para todos os medicamentos encontrados na
instituicdo? [ ] sim [ ] nao.

e. a instituicado Informa ao 6rgdao competente a ocorréncia de Doencgas
de Notificagcdo Compulséria? [ ] sim [ ] nao.

f. Os residentes com patologia de saude mental estdo participando dos

programas de Saude Mental do municipio? [ ] sim [ ] nédo.

Observacdes:

11
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Nome do agente avaliador/fiscalizador

Assinatura
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