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01 - O que é a Lei de Acesso a Informacao?

A Lei n° 12.527/2011, conhecida como Lei de Acesso a Informagdo - LAI, regulamenta o direito,
previsto na Constituicdo, de qualquer pessoa solicitar e receber dos érgaos e entidades publicos, de

todos os entes e Poderes, informagdes publicas por eles produzidas ou custodiadas.

02 - Quando a Lei de Acesso a Informacdo entrou em vigor?

A LAI foi publicada em 18 de novembro de 2011, mas s6 entrou em vigor 180 (cento e oitenta) dias

apos essa data, ou seja, em 16 de maio de 2012.

03 - O gue sédo informacdes?

De acordo com o art. 4°, inciso I, da_Lei n® 12.527/2011, informagoes sdao dados, processados ou nao,

que podem ser utilizados para producdo e transmissao de conhecimento, registrados em qualquer

suporte ou formato.

04 - A que tipo de informacé&o os cidadaos podem ter acesso pela Lei de Acesso?
Com a Lei de Acesso, a publicidade passou a ser a regra e o sigilo a excecdo. Dessa forma, as

pessoas podem ter acesso a qualquer informacdo publica produzida ou custodiada pelos 6rgaos e

entidades da Administracao Publica. A Lei de Acesso, entretanto, prevé algumas_excecoes ao acesso

as informacoes, notadamente aquelas cuja divulgacdo indiscriminada possa trazer riscos a sociedade

ou ao Estado.

05 - E preciso justificar o pedido de acesso a informac&o?

Nao. De acordo com o art. 10, § 8° da Lei de Acesso, é proibido exigir que o solicitante informe os
motivos de sua solicitacdo. Entretanto, o 6rgao/entidade pode dialogar com o cidaddo para entender

melhor a demanda, de modo a fornecer a informacao mais adequada a sua solicitagao.

06 - O acesso a informacédo é gratuito?

Conforme dispde o art. 12 da Lei de Acesso a Informacdo, o servico de busca e fornecimento da
informacdo é gratuito. Entretanto, podem ser cobrados os custos dos servicos e dos materiais

utilizados na reproducdo e envio de documentos. Neste caso, o 0rgdo ou entidade devera
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disponibilizar ao solicitante uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ou documento equivalente

para que ele possa realizar o pagamento.

07 - O que € a IN026/CMA/20127?

A Lei de Acesso contém dispositivos de aplicacao imediata a todos os 6rgaos e entidades, bem como
dispositivos que necessitam de regulamentacao especifica por cada Poder e Ente da Federagao.

No ambito do Poder Executivo Municipal, a regulamentacao especifica da Lei de Acesso a
Informacgdo ocorreu com a publicacdo da Instru¢dao Normativa, n. 026, que dispds e regulamentou os

procedimentos para a garantia do acesso a informacdo e para a classificacdo de informagoes sob

restricdo de acesso no ambito do Poder Executivo Municipal.

08 - Quais sdo 0s prazos para resposta dos pedidos apresentados com base na da Lei de

Acesso a Informacao?

Se a informacgao estiver disponivel, ela deve ser entregue imediatamente ao solicitante. Caso nao seja
possivel conceder o acesso imediato, o 6rgao ou entidade tem até 20 (vinte) dias para atender ao

pedido, prazo que pode ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, se houver justificativa expressa.

09 - O que é transparéncia ativa?

E a divulgacio de dados por iniciativa do préprio setor puiblico, ou seja, quando sdo tornadas

publicas informacoes, independente de requerimento, utilizando principalmente a Internet.

Um exemplo de transparéncia ativa sdo as secoes de acesso a informacgoes dos sites dos 6rgaos e

entidades. Os portais de transparéncia também sao um exemplo disso.

10 - Que informacdes o0s 6rgdos e entidades do Poder Executivo federal sdo obrigados a

disponibilizar proativamente em seus sites?

O art. 8° da LAI definiu como um dever dos 6rgdos e entidades publicos publicar na internet
informacdes publicas de interesse coletivo ou geral. De acordo com a IN/026/CMA/2012,
subordinam-se ao regime da Instru¢do Normativa os 6rgaos publicos e integrantes da administragao
direta e indireta do Poder Executivo, e no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que
recebam para realizagdo de agOes de interesse publico, recursos publicos diretamente do or¢camento

ou mediante subvengoes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénio, acordo, ajuste ou
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outros instrumentos congéneres, deverao publicar o seguinte rol minimo de informacdes nos seus
sitios eletronicos:
a) estrutura organizacional e competéncias dos 6rgdos, além dos enderecos e telefones de suas

unidades e horérios de atendimento ao ptblico;

b) programas, projetos, acoes, obras e atividades, indicando a unidade responsavel, principais metas e

resultados e indicadores (se existirem);

c) repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

d) execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

e) procedimentos licitatorios, com os contratos celebrados e notas de empenho emitidas;

f) remuneracdo recebida por servidores e empregados publicos de maneira individualizada;
g) respostas a perguntas mais freqiientes da sociedade;

h) contato da autoridade de monitoramento da LAI na instituicdo e informagoes sobre o Servigo de

InformagGes ao Cidadao;

i) informacdes classificadas e desclassificadas, nos termos do art. 21, secao III, da IN

026/CMA/2012.

11 - O que é transparéncia passiva?

E a disponibilizacdo de informagdes publicas em atendimento a demandas especificas de uma pessoa

fisica ou juridica.

12 - Como sdo contados 0s prazos para resposta dos 6rgdos e entidades, de acordo com a
LAI?

Os prazos de resposta comecam a contar no dia seguinte ao registro da solicitacdo realizada no
sistema, segundo a Lei do Processo Administrativo — Lei 9.784/99. Porém, é preciso estar atento a

algumas situacoes especiais:

a) Devido ao horério de funcionamento dos protocolos, os pedidos, recursos e reclamagoes realizados

entre 19h e 23h59 serdo considerados como se tivessem sido realizados no dia ttil seguinte e a
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contagem s6 comecara a contar a partir do primeiro dia ttil posterior ao dia considerado. Exemplo:
um pedido registrado as 20h de 16/05 sera registrado como um pedido de 17/05. Portanto, a

contagem do prazo para resposta comecara em 18/05, caso este seja um dia ttil.

b) Solicita¢Ges cujo prazo inicial comece no final de semana e feriado terdo a contagem iniciada no

proximo dia util; e

¢) Quando o prazo final para responder a solicitacdo coincidir com final de semana ou feriado
previsto, ele sera postergado para o préximo dia til. Por isso, o prazo para envio da resposta pode

nao ser exatamente o de 20 dias corridos.

13 - Quem € obrigado a cumprir a Lei de Acesso a Informacdo?

A Lei de Acesso a Informagao brasileira se aplica a toda a administragao ptblica, ou seja, a todos os
orgaos e entidades dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como a todos os Tribunais de Contas e ao Ministério Publico
(art. 1°). Além da administracao publica, a Lei abrange as entidades privadas sem fins lucrativos que

recebem recursos publicos (art. 2°).

14 - As entidades sem fins lucrativos sdo obrigadas a cumprir a Lei de Acesso?

No que se refere a transparéncia ativa, regulamentador da Lei de Acesso no ambito do Poder
Executivo Municipal, dispde que as entidades sem fins lucrativos deverdo dar publicidade, em seus
respectivos sitios eletronicos, a copia de seu estatuto social, a relacao nominal de seus dirigentes e a
copia integral dos convénios, termos de parceria, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres
realizados com o Poder Executivo Municipal.

Quanto a transparéncia passiva, os pedidos de acesso a informacdo referentes a convénios, contratos,
termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres deverdo ser apresentados
diretamente aos 6rgaos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos. Logo, esses 6rgaos e
entidades sdo responsaveis pelo recebimento do pedido, tramite interno e providéncias para o seu
atendimento.

15 - Como posso fazer um pedido de acesso a informacdo?

Para apresentar um pedido de acesso a informacdo a orgdos e entidades do Poder Executivo
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Municipal, acesse o site do Municipio, icone da Lei de acesso a informacao, ou dirija-se ao protocolo

geral da Prefeitura Municipal ou em cada setor competente para fornecer a informagao demandada.

16 - Quem pode fazer um pedido de acesso a informacao?

De acordo com o art. 10 da Lei 12.527/2011, qualquer pessoa, natural ou juridica, pode apresentar
pedido de acesso a informacdes a oOrgdos e entidades publicos, devendo o pedido conter a

identificacdo do requerente e a especificacao da informacao requerida.

17 - O meu pedido pode ser negado?

Sim. Como regra, as informagdes produzidas pelo setor publico sdao publicas e devem estar
disponiveis a sociedade. No entanto, ha alguns tipos de informacoes que, se divulgadas, podem

colocar em risco a seguranca da sociedade ou do Estado.

Em se tratando de informacdes pessoais e sigilosas, a LAI estabelece que o Estado tem o dever de
protegé-las. Estas informacdes devem ter acesso restrito e serem resguardadas nao s6 quanto a sua

integridade, mas contra vazamentos e acessos indevidos.

Se o pedido de acesso for negado, é direito do requerente receber comunicacdo que contenha as
razes da negativa e seu fundamento legal, as informagdes para recurso e sobre possibilidade de

apresentacdo de pedido de desclassificacdo de informacgao sigilosa, quando for o caso (art. 11).

18 - Quais informacdes podem ser negadas?

Poderao ser negadas:

a) Informacgodes pessoais;

b) Informacdes sigilosas classificadas segundo os critérios da LAI;

c¢) Informacdes sigilosas com base em outros normativos.

d) genéricos;

e) desproporcionais ou desarrazoados; ou

f) que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidacdo de dados e informacoes,
ou servico de producgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgao ou entidade.
Ainda, durante o processo de tomada de decisdo ou de edigdo de ato administrativo, os documentos

preparatorios utilizados como seus fundamentos poderdo ter o acesso negado. Porém, com a edigao
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do ato ou decisdo, o acesso a tais documentos devera ser assegurado pelo poder publico (art. 20 da

LAI).

19 - O que devo fazer se estiver insatisfeito com a resposta recebida?

Caso vocé esteja insatisfeito com a resposta do 6rgdao ou entidade do Poder Executivo Municipal

oderd apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da decisdo, ao responsavel

elo 6rgdao que exarou a decisdo impugnada, que deverd se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias a

seguinte instancia:

A comissdo de Reavaliacdo de Informacdes

20 - O que é um recurso?

E o direito de mostrar-se insatisfeito diante da resposta concedida pelo érgdo ou entidade. O cidaddo
poderd apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia da resposta, a seguinte

instancia:

Comissdo de Reavaliacao de Informacdes

21 - O que séao informacBes classificadas segundo os critérios da Lei de Acesso a
Informacgéo?

As informacdes classificadas sdo informagdes publicas cuja divulgacdo indiscriminada
possa colocar em risco a seguranca da sociedade ou do Estado. Por isso, apesar de serem
publicas, o acesso a elas deve ser restringido por um periodo determinado.

A Lei de Acesso prevé que tais informacBes podem ser classificadas como reservadas

secretas ou_ultrassecretas, conforme o risco que sua divulgacdo proporcionaria a

sociedade ou ao Estado.

De acordo com art. 23 da Lei, pode ser classificada a informacéo que:

a) coloca em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio nacional;

b) prejudica a conducdo de negociacdes ou as relacdes internacionais do Pais, ou que

tenha sido fornecida em carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

c) coloca em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacéo;
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d) oferece grande risco a estabilidade econémica, financeira ou monetaria do pais;
e) causa risco a planos ou operagdes estratégicos das Forcas Armadas;

f). causa risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, ou a

sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse estratégico nacional;

g). pbe em risco a seguranca de instituicbes ou de altas autoridades nacionais ou

estrangeiras e seus familiares;

h). compromete atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizagdo em

andamento, relacionadas com a prevenc¢ao ou repressao de infragdes.

22 - Quais os critérios devem ser utilizados na classificacdo das informacdes?
De acordo com o art. 24, § 5°, da Lei de Acesso, para a classificacdo da informagéo em
determinado grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico da informacgéo e

utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:
a) a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
b) o prazo maximo de restricdo de acesso ou 0 evento que defina seu termo final.

23 - O que sao informagdes pessoais?
Informacdes pessoais sdo aquelas relacionadas a pessoa natural identificada ou
identificavel. As informacdes relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas devem ter seu acesso restrito por 100 anos (art. 31, 81°, | da Lei n® 12.527),
independentemente de classificacdo, e s6 podem ser acessadas pela propria pessoa; por
agentes publicos legalmente autorizados; por terceiros autorizados diante de previsao legal

ou consentimento expresso da pessoa a que as informagodes se referirem.

24 - A Lei de Acesso a Informacéo excluiu as demais hipéteses legais de sigilo?

N&o. A Lei de Acesso nao excluiu as demais hipéteses legais de sigilo.

Portanto, se houver outra lei que imponha hipéteses de obrigatoriedade de sigilo, os

orgéos e entidades poderéo invoca-la para negar o acesso a informacao, desde que a
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negativa seja devidamente justificada, com a indicacao expressa da Lei que embasou o

sigilo.

Nesses casos de sigilo baseados em outras hipoteses legais, as informacdes ndo precisam
ser classificadas, pois ja tém seu sigilo garantido por outras legisla¢cdes. Exemplo: sigilo

fiscal, sigilo bancério, sigilo comercial, entre outros.

25 - Quais sao os graus e 0s prazos maximos de sigilo previstos na Lei de Acesso?

O prazo méximo para classificagdo, de acordo com a Lei de Acesso, é de:

- 25 anos para as informacgdes ultrassecretas. O prazo de classificacao da informacgéo
classificada como ultrassecreta pode ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo;

- 15 anos para as informacg0es secretas, sem possibilidade de prorrogacao;

- 5 anos para as informacg0des reservadas, sem possibilidade de prorrogacao.

O prazo de sigilo é contado a partir da data de producéo da informacéo, e ndo de sua

classificagéo.
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