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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD, DE 05 DE
SETEMBRO DE 2014

DISPOE SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS DE
CONVENIOS ADMINISTRATIVOS CELEBRADOS COM A
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE/FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE, COM REPASSE ANTECIPADO
DE RECURSOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE INTERINO, GESTOR DO SISTEMA
UNICO DE SAUDE NO MUNICIPIO DE ITAJAI, no uso das atribuicdes que

Ihe confere o inciso Il do art. 51, da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO, a Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990;
CONSIDERANDO, a Lei n°® 8.142, de 28 de dezembro de 1990;
CONSIDERANDO, a Lei Complementar n°® 141, de 13 de janeiro de 2012;
CONSIDERANDO, a Lei n® 2.640, de 12 de agosto de 1991;
CONSIDERANDO, a aplicabilidade das normas gerais da Lei Licitacdes e
Contratos Administrativos, no ambito dos convénios administrativos;
CONSIDERANDO, a Lei Municipal n° 6463, de 18 de dezembro de 2013;
COSIDERANDO, o Decreto Municipal n° 10.254, de 03 de abril de 2014, que
regulamenta a Lei n® 6.463, de 18 de dezembro de 2013;

CONSIDERANDO, a Instrucdo Normativa n° 002/2013/SMS/FMS/CC-SUS, de
23 de abril de 2013;

CONSIDERANDO, a necessidade de criar regramento para a prestacao de
contas de recursos antecipados, repassados pela Gestdo Municipal do SUS

as instituicdes ndo governamentais e/ou governamentais.
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RESOLVE:

Art. 1°. Definir os procedimentos para a apresentacdo da prestacdo de
contas dos recursos recebidos antecipadamente através da Gestdo Municipal
do SUS, a fim de comprovar a execucdo dos servicos referentes aos
recursos recebidos ao longo do ano, seja através de convénio ou de

gualquer outro instrumento de ajuste de repasses financeiros.

CAPITULO |
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 2°. A instituicdo que receber recursos através da Gestao Municipal do

SUS, devera apresentar a prestacdo de contas nos seguintes prazos:

I. Até 60 (sessenta) dias em caso de parcela Unica, a contar da data do
recebimento do recurso.

II. Até 45 (quarenta e cinco) dias a partir do recebimento de cada parcela, a
excecdo da primeira.

Paragrafo Gnico. Nos limites dos incisos | e Il do caput, o prazo para a
prestacdo de contas independe da vigéncia do convénio ou instrumento

congénere.

Art. 3° As prestacdes de contas de recursos antecipados compostos de
forma individualizada, de acordo com a finalidade da despesa e no valor da
parcela, conterdo o0s seguintes documentos, no que couber, conforme o

objeto do convénio ou instrumentos congéneres:

I. Extrato bancéario da conta especifica e que conste a movimentacao
completa do periodo, ou seja, o valor recebido e todos os pagamentos
realizados, além da Conciliagcdo Bancaria, quando for o caso (Anexo |).

II. Declaracdo do responsavel no documento comprobatério da despesa,

certificando que o material recebido ou o servico prestado esta em

Secretaria Municipal de Salde
Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS — SIPAS
Geréncia de Auditoria - GEAUD



i @  MUNCIPODE |
B T
sSUS \S!ZJ

conformidade com as especificacdes nele consignadas, devendo ser
instituido carimbo conforme modelo previsto nesta Instrugcdo Normativa
(Anexo 11).

[Il. Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados (Anexo IlI).
IV. Declaracdo que a instituicdo ndo se encontra em mora e nem em débito,
junto a qualquer 6rgdo da Administracdo Publica Direta e Indireta, dos niveis
federal, estadual e/ou municipal (Anexo V).

V. Termo de Aprovacdo da Prestacdo de Contas (TAPC) emitido pela
Geréncia de Auditoria - GEAUD (Anexo V).

VI. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada
pela Gestdo Municipal do SUS.

VII. Notas de empenho, referentes as parcelas dos recursos recebidos;

VIII. Documentos comprobatoérios das despesas realizadas, tais como: notas
fiscais, constando o nome da instituicdo, endereco e CNPJ; recibos; folha de
pagamento, devidamente assinada pelo funcionario e datada; relatérios de
resumo de viagem; ordens de trafego; bilhetes de passagem; guias de
recolhimento de encargos sociais e de tributos, entre outros;

IX. Enviar comprovante de transferéncia/pagamento eletréonico de credores
ou fotocépias de cheques nominais e individualizados por credores;

X. Documentacdo do veiculo pertencente a instituicdo, caso houver, desde
gue seja autorizado o pagamento de combustivel, mediante apresentacao de
nota fiscal contendo a placa e a quilometragem do mesmo.

XI. Recibo de pagamento autdbnomo - RPA - ou nota de prestacdo de
servicos, quando se tratar de pagamento de profissional liberal, com o
comprovante da retencdo dos impostos devidamente pagos.

XIl. Copia de 03 (trés) orcamentos referentes a realizacdo do servigo
contratado, a aquisicdo de materiais e/ou compra de alimentos, desde que
autorizados no convénio ou instrumento congénere.

§ 1°. O extrato bancario e os documentos comprobatérios das despesas néao
poderdo ter data anterior ao depésito de cada uma das parcelas ou da

parcela Unica, sob pena de devolucédo dos recursos.

8§ 2° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em ordem, na
sede da instituicdo, a disposicdo dos auditores do Sistema Municipal de
Planejamento e Auditoria do SUS (SIPAS), e também dos 6rgaos de controle
interno e externo, pelo prazo minimo de 10 (dez) anos, contados da data de

encerramento do convénio ou instrumento congénere.
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§ 3°. A contrapartida da instituicdo, quando prevista no convénio, devera ser

comprovada na prestacdo de contas.

8 4° As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais
ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais, nota fiscal
avulsa, nota de prestacdo de servicos e quaisquer outros documentos
comprobatérios, serem emitidos em nome da instituicdo, devidamente

identificado com carimbo onde conste o nimero do convénio.

8§ 5° Os documentos constantes no processo de prestacdo de contas,
guando nado possuirem o numero de identificacdo do convénio ou instrumento
congénere de repasse de recursos financeiros, deverédo ser identificados com

um carimbo contendo o numero do referido instrumento.

Art. 4°. Compete a Gestdo Municipal do SUS decidir sobre a regularidade ou

ndo da aplicacdo dos recursos transferidos.

8§ 1° A prestacdo de contas serd analisada e avaliada pela Geréncia de
Auditoria (GEAUD), 6rgédo integrante da estrutura do Sistema Municipal de
Planejamento e Auditoria do SUS (SIPAS), que analisara os seguintes
aspectos:

I. Técnico: quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do
convénio, podendo valer-se de laudos de vistoria ou de informacbes obtidas
pelos demais departamentos da Secretaria Municipal de Saude.

II. Financeiro: quanto a correta e regular aplicacdo dos recursos do

convénio.

§ 2° Aprovada a prestacdo de contas, proceder-se-a o0 devido

encaminhamento do processo ao Fundo Municipal de Saude.

8 3°. Nos casos em que a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo
estabelecido pelo artigo 2°, a Gestdo Municipal do SUS através da Geréncia
de Auditoria (GEAUD), notificara a instituicdo conveniada para que no prazo
maximo de 15 (quinze), apresente a prestacdo de contas ou faca o
recolhimento dos recursos financeiros antecipados, incluido os rendimentos

da aplicacdo no mercado financeiro, corrigido monetariamente, na forma da
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8§ 4° O Fundo Municipal de Saude deverad suspender imediatamente a
liberacdo de recursos financeiros, desde que devidamente justificado, caso

se verifique e constate irregularidades na aplicagdo dos recursos.

8§ 5° A Gestao Municipal do SUS considerard como nado apresentadas, as
prestacbes de contas entregues fora do prazo determinado, com
documentacédo incompleta, ou que ndo oferecerem condigbes para comprovar

a boa e regular aplicacdo dos recursos publicos.

CAPITULO Il
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCE

Art. 5° Sera instaurada pela Gestdo Municipal do SUS através da Geréncia
de Auditoria (GEAUD), Tomada de Contas Especial (Anexo VI), visando a
apuracdo dos fatos, identificacao dos responsaveis e quantificacdo do dano,

gquando:

I. Houver omissdo no dever de prestar contas no prazo estipulado nesta
Instrucao Normativa ou apds notificacdo da Gestdo Municipal do SUS.
[I. Nao for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais

justificativas apresentadas pela instituicdo conveniada, em decorréncia de:

a) ndo execucéo total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacdo de despesas;

e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo aplicacdo de rendimentos de aplicagbes financeiras no objeto
pactuado.

[Il. Ocorrer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico, provocando danos aos
cofres publicos.
IV. Ndo houver comprovacao da aplicacdo dos recursos publicos repassados

mediante convénio, acordo, ajuste ou demais instrumentos congéneres.
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V. Ocorrer desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

§ 1° A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma
especifica, serad precedida ainda de providéncias saneadoras por parte da
Gestao Municipal do SUS e da notificacdo do responsavel, assinalando o
prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias, para que apresente a prestacao de
contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido de correcéo
monetaria e juros de mora, as justificativas e as alegacbes de defesa
julgadas necessarias pelo notificado, nos casos em que a prestacdo de

contas nédo tenha sido aprovada.

§ 2° A ndo adocao das providéncias cabiveis no prazo acima determinado,
caracterizarda grave infracdo a norma legal, sujeitando a autoridade
administrativa competente, a imputacdo das sanc¢des cabiveis, sem prejuizo

da responsabilidade solidaria.

8 3°. Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentacéao,
embora intempestiva, da prestacao de contas ou recolhimento do débito

imputado, poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

I. No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral
do débito imputado, antes do encaminhamento da Tomada de Contas
Especial ao Tribunal de Contas, devera ser dada baixa no registro de

inadimpléncia e:

a) aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, o
processo sera arquivado e mantendo-se a baixa da inadimpléncia e
efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem prejuizo de ser
dado conhecimento do fato ao Tribunal de Contas, em relatério de atividade
do gestor, quando da tomada ou prestacdo de contas anual do ordenador de
despesas;

b) ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato deverda ser comunicado ao
Gestor Municipal do SUS para que adote as providéncias necessarias ao
prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reinscrevendo-se a

inadimpléncia.

II. No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral

do débito imputado, apés o encaminhamento da Tomada de Contas Especial
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ao Tribunal de Contas, proceder-se-a, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal
circunstancia devera ser imediatamente comunicada ao Gestor Municipal do
SUS, para adocdo das providéncias junto ao Tribunal de Contas, mantendo-
se a baixa da inadimpléncia, bem como a inscricdo da responsabilidade
apurada, que sO podera ser baixada por decisdo do referido Tribunal;

b) ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, adotar-se-a as providéncias

de comunicar o Gestor Municipal do SUS, reinscrevendo-se a inadimpléncia.

Art. 6°. A instauracdo e o0s procedimentos para a Tomada de Contas
Especial obedecera a legislacdo vigente e as normas emitidas pelo Tribunal
de Contas da Unido e do Estado.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7°. Ficam aprovados os formularios e documentos constantes dos
Anexos | ao VI, partes integrantes desta Instrucdo Normativa, que seréo
utilizados pelas instituicdes conveniadas e pela Gestdo Municipal do SUS,
para instruir o processo de prestacdo de contas.

Art. 8°. A inobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omissdao de
dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 9°. Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta
Instrucdo Normativa, as demais legislacdes pertinentes.

Art. 10. Compete a Geréncia de Contratos e Credenciamentos (GECC),
orgdo integrante do Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS
(SIPAS), orientar as instituicdes conveniadas sobre a forma de apresentacao
da prestacdo de contas, nos termos desta Instrucdo Normativa e demais
normas pertinentes.

Art. 11. A Geréncia de Auditoria (GEAUD) compete, a analise da prestacéo

de contas da instituicdo conveniada e posterior envio ao Fundo Municipal de
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Salde para os procedimentos contabeis cabiveis.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,

revogando as disposi¢cdes em contrario.

Municipio de ltajai, 05 de setembro de 2014.

MARCIO ANTONIO SILVEIRA
Secretario Municipal de Saude Interino
Gestor Municipal do SUS

Este texto ndo substitui o publicado no Jornal Oficial do Municipio, edigdo n°
1371, de 05 de setembro de 2014.

Secretaria Municipal de Salde
Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS — SIPAS
Geréncia de Auditoria - GEAUD




L] & MUNICIPIO DE
N * 1
- W
Wi
SUS P
Anexo | - Termo de Conciliagcado
IN n°® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD
CONCILIACAO BANCARIA
PRESTACAO DE CONTAS
[ ] Parcial Final [ ] Periodo de: / / a / /
Instituicédo:
CNPJ: ‘ Convénio no:
Banco: Agéncia: ‘ Conta Corrente:
MOVIMENTACAO BANCARIA
Data Credor N° do Saldo

Cheque

Saldo disponivel:

(+) Saldo constante do extrato bancéario
(-) Cheques emitidos e ndo processados

no extrato bancario

Responsavel pela prestacao de contas
Assinatura e carimbo

Itajai-SC, de de 20...

Responsavel pela instituicdo
Assinatura e carimbo

Secretaria Municipal de Salde
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Anexo Il - Declaracdo de material recebido ou servigo prestado

IN n°® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD

Declaro que o material/servico constante deste
documento, foi recebido/prestado e esta em
conformidade com as especificagcbfes nele

consignadas.

Itajai-SC, em / /

Nome:

Cargo:

Assinatura 10

Secretaria Municipal de Salde
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Anexo IlIl - Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados
IN n°® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD

v
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BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

N° do Convénio Ordenador da despesa - Gestor Municipal do SUS
Més Ano Parcela | Unidade Gestora | Data do depdsito
FMS
Instituicédo:
Endereco:
CEP: ‘ Fone: (47)
Responsavel:
CPF: ‘RG:

Objeto resumido do convénio:

Valor: R$
Documentos

N° do N° da Data Histérico de Recebimentos | Pagamentos

documento Nota pagamentos (R9) (R$)
Fiscal
Total Geral:

Itajai-SC, de de 20...
Responsavel pela instituicdo Contador

Carimbo e assinatura Carimbo e assinatura

Secretaria Municipal de Salde
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Anexo IV - Declaragcdo que a instituicdo ndo se encontra em mora e nem
em débito
IN n°® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD

DECLARACAO

Declaro que a INSUIUIGAD ..oiiiiiiii e
ndo se encontra em mora e nem em débito, junto a qualquer 6rgdo da
Administracdo Publica Direta e Indireta, dos niveis federal, estadual e/ou

municipal, sob pena de aplicacdo do artigo 299 do Cédigo Penal.

Itajai-SC, de de 20...

Responsavel pela instituicao
Carimbo e assinatura

Responsavel pela instituiCa0 (NOME): ...t
RG: CP R
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Anexo V - Termo de Aprovacdo da Prestacdo de Contas (TAPC)
IN n°® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD

TERMO DE APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
(TAPC)

Considerando, a analise da prestacdo de contas apresentada pela
INSTITUICAOD L uvte e e ;

Considerando, que os recursos referentes ao convénio (ou de qualquer
outro instrumento de ajuste de repasses financeiros), foram aplicados de
acordo com o previsto no objeto;

Considerando, que a prestacdo de contas foi elaborada de acordo com
a IN n® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD;

Considerando, que todos os documentos de despesas estdo legiveis e

devidamente assinados;

APROVAMOS A PRESTAGCAO DE CONTAS APRESENTADA.

Municipio de Itajai, de de 20...

Coordenador Técnico
Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS
(Assinatura e carimbo)

Auditor (a) de Gestédo
Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS
(Assinatura e carimbo)
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Anexo VI - Termo de Instauracdo de Tomada de Contas Especial
(TI-TCE)

IN n°® 003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD

TI-TCE N° ...../20.../SMS/SIPAS/GEAUD

Procedimento Administrativo/PA/GEAUD n°:

Considerando, a (s) irregularidade (s) apresentada (s) na execucdo e
aplicacédo dos recursos referentes ao Convénio n°® .............. (ou de qualquer
outro instrumento de ajuste de repasses financeiros);

Considerando, que os recursos financeiros ndo foram aplicados de
acordo com o previsto no objeto do referido instrumento;

Considerando, que a instituicao descumpriu a IN ne
003/2014/SMS/SIPAS/GEAUD e as demais normas legais vigentes,
referentes a convénios (ou de qualquer outro instrumento de ajuste de

repasses financeiros);
Fica instaurada a Tomada de Contas Especial - TCE, sob a
coordenacédo do Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS

(SIPAS)/Geréncia de Auditoria (GEAUD).

NOTIFIQUE-SE A INSTITUICAO.

Data de inicio:

Municipio de Itajai, de de 20...

Secretario Municipal de Saude
Gestor Municipal do SUS
(Assinatura e carimbo)

Coordenador Técnico
Sistema Municipal de Planejamento e Auditoria do SUS
(Assinatura e carimbo)
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